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13.- SERVICIOS GENERALES
REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
ANTICIPOS
1 Por los contratos firmados para la | Contrato Frecuente 8.2.4.1 8.2.2.1
- - P tod
recepcién de servicios. reSEUgPrl;iZSO e Presupuesto de
Comprometido Egr('esos por
Ejercer
2 | Por la entrega del anticipo |Factura, Frecuente 1.1.31 2.1.1.2 8.2.5.1 8.2.4.1
pactado a la firma del contrato pedido, orden Anticipo a Proveedores Presupuesto de | Presupuesto de
para la recepcién de servicios, asi | de compra, Proveedores | por cargaa CP Egresos Egresos
. B . . por Adquisicién Devengado Comprometido
como las retenciones de ley, asi | recibo oficial de Bienes y
como las derivadas de la Presentacién de
penalizacién por incumplimiento servicios a CP
de contrato.
1.1.2.9 21.1.7
Otros Derechos | Retencionesy
a Recibir Contribuciones
Efectivo o por pagar a CP
Equivalentes a
Corto Plazo
L Frecuente
3 | Por la expedicién de las cuentas |Orden de pago 8.2.6.1 8.2.5.1
iqui ifi Presupuesto de
por liquidar Fgrtlflcadas par.a.el o .documento Presupuesto de :;:SOS
E:ggidii anticipos por servicios |equivalente. Eqreso Ejercido A
- . Frecuente
4 | Por el pago del anticipo para la | Ficha de 2.1.1.2 1.1.1.2 8.2.7.1 8.2.6.1
adquisicién de servicios depésito y/o Proveedores Bancos Presupuesto de | Presupuesto de
transferencia por Pagar a CP Tesoreria Egresos Pagado | Egresos Ejercido
bancaria.
5 Por la amortizacion de los |Recibo oficial, | Frecuente 5.1.3.1 1.1.3.1
anticipos entregados al proveedor | factura, servicios Anticipo a
de servicios, una vez recibidos a | contrato 0 Basicos Proveedores
. .. S por Adquisicion
satisfaccion del ente publico. documento a de Bienesy
equivalente Prestacién de
Servicios a CP
5.1.3.9
Otros Servicios
Generales
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13.- SERVICIOS GENERALES
REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-

No CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
1.1.2.9

Otros Derechos
a Recibir
Efectivo o

Equivalentes a

Corto Plazo

6 | Por el devengado de los servicios | Contrato, Frecuente 5.1.31 2.1.1.2.1 8.2.5.1.1 8.2.4.1.1
genera]es rec]bidosl asi como las factura’ recibo Se’FVFCiOS Proveedores Presupuesto de Presupuesto de
retenciones de Ley, incluyendo la {0 documento Basicos por cargaa cP D:\%:;ZZO Confs:sf:;ido
penalizaciéon por incumplimiento | equivalente a
de contrato. Incluye IVA.

5.1.3.9 2.1.1.7.1

Otros Servicios | Retencionesy

Generales Contribuciones
por pagar a CP
Nota: El numeral 5 y 6 podran 1.1.2.97
realizarse simultdneamente. Otros Derechos
a Recibir
Efectivo o
Equivalentes a
Corto Plazo

7 | Por la expedicién de la orden de |Orden de pago | Frecuente 8.2.6.1 8.2.5.1
pago. para los servicios generales Presupuesto de | Presupuesto de
recibidos. Egreso Ejercido Egresos

Devengado

8 | Por el pago de los servicios |Ficha de | Frecuente 2.1.1.2 1.1.1.2 8.2.7.1 8.2.6.1

generales recibidos en la Entidad. | depésito y/o Proveedores Bancos Presupuesto de | Presupuesto de
transferencia por Pagar a CP Tesoreria Egresos Pagado | Egresos Ejercido
bancaria.

9 | Por la expediciéon de la orden de | Orden de pago | Frecuente 8.2.6.1 8.2.5.1
pago para cubrir las retenciones |0 documento Presupuestode | Presupuesto de
de Ley, incluyendo los derivados | equivalente. Egreso Ejercido D:\%EZ:ZO
de la penalizacién por
incumplimiento de contrato.

10 | Por la compensacién del pago de | Ficha de | Frecuente 21.1.7 1.1.1.2 8.2.7.1 8.2.6.1

) . B
las .rete.naones de Ley. ) y dep05|to _y/O Retenciones Tezgrc:rsl'a Presupuesto de Presupuesto de
penallzaC|ones por servicios |transferencia por Egresos Pagados | Egresos Ejercido
recibidos por parte del ente |bancaria. Contribuciones
pL’Jb|iCO. por pagar a CP
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13.- SERVICIOS GENERALES

REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
OTROS SERVICIOS
GENERALES
11 | Por los contratos firmados para la | Contratos Frecuente 8.2.4.1 8.2.2.1
recepcion de otros servicios Presupuesto de | Presupuesto de
Egresos Egresos por
generales Comprometido Ejercer
12 | Por el devengado de los servicios | Contrato, Frecuente 5.1.3.1 2.1.1.2 8.2.5.1 8.2.4.1
generales recibidos, incluye IVA y | factura, recibo Servicios Proveedores | Presupuestode | Presupuesto de
las retenciones de Ley o |o documento Basicos por Pagara CP Egresos Egresos.
. ] . o Devengado Comprometido
penalizaciones por | equivalente. a
incumplimiento.
5.1.3.9 21.1.73
Otros Servicios | Retenciones
Generales y
Contribuciones
por Pagar a CP
1.1.2.9
Otros Derechos
a Recibir
Efectivo o
Equivalentes a
Corto Plazo
13 | Por la expedicién de la orden de | Orden de pago | Frecuente 8.2.6.1 8.2.5.1
pago o contra recibo para el pago |0 documento Presupuestode | Presupuesto de
de servicios generales. equivalente. Egresos Ejercido Egresos
Devengado
14 | Por el pago de los servicios |Ficha de | Frecuente 2.1.1.2 1.1.1.2 8.2.7.1 8.2.6.1
generales recibidos en la Entidad. | depésito y/o Proveedores Bancos Presupuesto de | Presupuesto de
transferencia por Pagar a CP Tesoreria Egresos Pagado | Egresos Ejercido
bancaria.
15 | Por la expedicién de la orden de |Orden de pago | Frecuente 8.2.6.1 8.2.5.1
pago por concepto de retenciones o documento Presupuesto de | Presupuesto de
. . . Egresos Ejercido Egresos
y/o penalizaciones. equivalente. Devengado
16 | Por el pago de retenciones de Ley | Ficha de | Frecuente 21.1.73 1.1.1.2 8.2.7.1 8.2.6.1
y las penalizaciones por depc')sito y/o Reter'wciorjesy Bancos’ Presupuesto de Presupue.sto .de
incumplimiento de contrato. transferencia Contribuciones Tesoreria Egresos Pagado | Egresos Ejercido
K por Pagar a CP
bancaria.
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REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
VIATICOS - EJERCIDO PREVIO
17 | Por el compromiso de viaticos | Oficio de | Frecuente 8.2.4.1 8.2.2.1
asignados. comision. Presupuesto de | Presupuesto de
Egresos Egresos por
Comprometido Ejercer
18 | Por el devengado de la asignacién | Oficio de | Frecuente 1.1.2.3 2.1.1.2 8.2.5.1 8.2.4.1
de viaticos. comision. Deudores Proveedores Presupuesto de | Presupuesto de
Diversos por por Pagar a CP Egresos Egresos
Cobrar a Corto Devengado Comprometido
Plazo
19 | Por la expedicién de la orden de | Orden de pago | Frecuente 8.2.6.1 8.2.5.1
pago o contra recibo para el pago | o contrarecibo. Presupuestode | Presupuesto de
s Egresos Ejercido Egresos
de los viaticos. Devengado
20 | Por el pago de los viaticos. Factura o | Frecuente 2.1.1.2 1.1.1.2 8.2.7.1 8.2.6.1
recibo, ficha de Proveedores Bancos Presupuesto de | Presupuesto de
depésito y/o por Pagar a CP Tesoreria Egresos Pagado | Egresos Ejercido
transferencia
bancaria.
21 | Por la comprobacion de los |Facturaorecibo | Frecuente 5.1.3.7 1.1.2.3
viaticos. Incluye IVA. Servicios de Deudores
Trasladoy Diversos por
Viaticos Cobrar a Corto
Plazo
1.1.2.97
Otros Derechos
a Recibir
Efectivo o
Equivalentes a
Corto Plazo
22 | Por el remanente, derivado de la | Ficha de | Frecuente 1.1.1.2 1.1.2.3 8.2.2.12 8.2.4.12
comprobacion de los viaticos. depésito y/o Bancos Deudores Presupuesto de | Presupuesto de
. Tesoreria Diversos por Egresos por Egresos
tranSfelrenCIa Cobrar a Corto Ejercer Comprometido
bancaria. Plazo
8.2.4.12 8.2.5.12
Presupuesto de | Presupuesto de
Egresos Egresos
Comprometido Devengado
8.2.5.12 8.2.6.12
Presupuesto de | Presupuesto de
Egresos Egresos Ejercido
Devengado
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13.- SERVICIOS GENERALES
REGISTRO
DOCUMENTO | PERIODI-
No CONCEPTO FUENTE CIDAD CONTABLE PRESUPUESTAL
CARGO ABONO CARGO ABONO
8.2.6.12 8.2.7.12
Presupuesto de | Presupuesto de
Egresos Ejercido | Egresos Pagado
VIATICOS - EJERCIDO CON
COMPROBACION
23 | Por los recursos entregados por | Ficha de | Frecuente 1.1.2.3 1.1.1.2
concepto de viaticos. depdsito  y/o Deudores Bancos
. Diversos por Tesoreria
transfe'renaa Cobrar a Corto
bancaria, Plazo
cheque.
24 | Por la comprobacién de recursos | Facturas, notas | Frecuente 5.1.3.7 1.1.2.3 8.2.4.1 8.2.2.1
por los viaticos erogados. de compra, Servicios de Deudores Presupuesto de | Presupuesto de
informe de Trasladoy Diversos por Egresos Egresos por
. Viticos Cobrar a Corto | Comprometido Ejercer
viatico. Plazo
8.2.5.1 8.2.4.1
Presupuesto de | Presupuesto de
Egresos Egresos
Devengado Comprometido
8.2.6.1 8.2.5.1
Presupuesto de | Presupuesto de
Egresos Ejercido Egresos
Devengado
8.2.7.1 8.2.6.1
Presupuesto de | Presupuesto de
Egresos Pagado | Egresos Ejercido
25 | Por el remanente, derivado de la | Ficha de | Frecuente 1.1.1.2 1.1.2.3
comprobacién de los viaticos. depésito  y/o Bancos Deudores
transferencia Tesoreria Diversos por
. Cobrar a Corto
bancaria. Plazo
NOTA: En caso de que el importe de los
vidticos sea mayor a lo entregado, se
observaran los registros del 1, 6, 7y 8.
"Las Entidades sujetas al acreditamiento del
IVA determinaran una subcuenta para su
manejo.
Se debera llevar el control detallado de las
operaciones de los ingresos exentos vy
gravados, incluyendo los recursos fiscales,
asi como de las erogaciones identificadas
con los mismos, para sustentar su
acreditamiento y emitir la informacién que

A 2025

Ano de

£ | La Mujer
\JA Indigena

5

VIGENTE A PARTIR DEL 01-01-2025

Elaborado: Direccion de Contabilidad y Rendicién de Cuentas
Art. 20 Ley General de Contabilidad Gubernamental



/&7 [[=%), INSTITUTO NACIONAL DE
£ { 2% CIENCIAS MEDICAS
a u (N JE{ Y NUTRICION
S 274 SALVADOR ZUBIRAN

Secretaria de Salud

MANUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL PARA LAS ENTIDADES PARAESTATALES SECTORIZADAS AL RAMO 12 ‘

13.- SERVICIOS GENERALES

REGISTRO
CONCEPTO DOCUMENTO | PERIODI- CONTABLE PRESUPUESTAL

FUENTE CIDAD CARGO ABONO CARGO ABONO

Cuando se trate de IVA pagado no
acreditable, deberd registrarse en el Gasto o
en el Activo correspondiente en el ejercicio
en que se realice la erogacién, con su
respectiva afectacién presupuestaria

El registro de la acreditaciéon del IVA estd
correlacionado con la Guia 27.

2 Las cuentas de presupuesto se manejan de
forma simultédnea, por la devolucién de los
recursos.

3 Se haran las retenciones correspondientes
por los Servicios Profesionales, Cientificos y
Técnicos y Otros Servicios, cuando se
requiera.
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